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Календарный план работы ОДОД ГБОУ школы № 164 

Красногвардейского района Санкт-Петербурга 

на 2023-2024 учебный год 

 

 

 

  

№ 

 

Содержание работы 

 

Исполнитель 

 

Сроки проведения 

 

Ожидаемые результаты 

 

АВГУСТ 

 

1.  Подготовка инфраструктуры ОДОД к 

новому учебному году 

Заместитель директора по 

АХЧ, заведующий ОДОД 

До  1 сентября Смотр кабинетов 

2.  Корректировка содержания 

образовательных и рабочих программ 

Педагоги ДО, заведующий 

ОДОД 
До 29 августа 

Утвержденные 

программы ОДОД 

3.  Освещение деятельности ОДОД на 

родительских собраниях 

первоклассников 

Заведующий ОДОД 25-31 августа 
Протокол родительских 

собраний 

4.  Инструктаж педагогов ДО по охране 

труда и технике безопасности 

 

 

Заведующий ОДОД 

 

 

 

29 августа 

 

 

Педсовет школы 

 

 

 



 

СЕНТЯБРЬ 

 

5.  Составление расписания работы 

кружков и секций, графика работы 

сотрудников ОДОД 

Заведующий ОДОД До 10 сентября Утвержденные графики 

6.  Администрирование раздела 

сайта ОДОД: 

- внесение информации о 

деятельности ОДОД, 

наполнение разделов сайта 

информацией, 

- подготовка и 

предоставление информации 

на сайт 

Заведующий ОДОД, 

педагоги ДО 
Сентябрь 

 Обновленный раздел 

ОДОД на сайте 

учреждения 

7.  Планирование участия детских 

коллективов и педагогов ДО в 

мероприятиях разного уровня согласно 

планам РМО, ИМЦ, ЦФКиС 

Заведующий ОДОД До 20 сентября Совещание ОДОД 

8.  Комплектование групп и движение 

обучающихся 

Заведующий ОДОД, 

педагоги ДО 
1-10 сентября 

Списки учащихся, приказ 

о зачислении 

9.  Проведение с обучающимися 

инструктажа по ТБ, сбор медицинских 

документов о допуске к занятиям 

Педагоги ДО 1-е занятие по программе 

Запись регистрации в 

журнале по технике 

безопасности 

10.  Посещение занятий: формирование и 

наполняемость групп 
Заведующий ОДОД До 14 сентября Справка о наполняемости 

11.  Участие в проведении родительских 

собраний 

Заведующий ОДОД, 

педагоги ДО 
Сентябрь Протоколы род. собраний 

12.  Состояние документации, проверка 

оформления учебных журналов на 

начало учебного года 

Заведующий ОДОД 20-30 сентября Аналитическая справка 

13.  Проверка проведения вводного 

инструктажа по ТБ обучающихся и его 
Заведующий ОДОД 20-30 сентября Аналитическая справка 



регистрации в журнале. 

Проверка наличия медицинских 

документов о допуске к занятиям 

 

ОКТЯБРЬ 

 

14.  Участие творческих коллективов в 

концертной программе. 
Педагоги ОДОД 5 октября 

Анализ мероприятия на 

совещании ОДОД 

15.  Планирование участия детских 

коллективов и педагогов ДО в 

мероприятиях разного уровня согласно 

плану РМО, ИМЦ, ЦФКиС 

Заведующий ОДОД, 

педагоги 
До 11 октября Совещание ОДОД 

16.  Составление графика занятий отделения 

дополнительного образования на 

каникулярное время (осенние 

каникулы).  

Заведующий ОДОД До 30 октября Совещание ОДОД 

17.  Планирование и проведение 

мероприятий по сохранению 

контингента 

Заведующий ОДОД 

Массовые 

мероприятия 

 

Совещание ОДОД 

18.  Контроль за выполнением 

образовательных программ 

 

Заведующий ОДОД 

 

До 30 октября 

 

Анализ на 

административном совете 

при директоре 

19.  Проверка ведения учебной 

документации педагогами ДО 
Заведующий ОДОД До 30 октября Аналитическая справка 

20.  Контроль занятости обучающихся Заведующий ОДОД 20-29 октября Справка 

21.  Организация и контроль работы 

педагогов ДО 
Заведующий ОДОД 

В течение 

месяца 
Совещание ОДОД 

22.  
Организация аттестации педагогов ДО 

Заведующий ОДОД 

 По плану аттестации 
Совещание ОДОД 

 

НОЯБРЬ 

 

23.  Мероприятия, посвященные: Дню Педагоги ДО До конца ноября Анализ мероприятия на 



Матери совещании ОДОД 

24.  Планирование участия детских 

коллективов и педагогов ДО в 

мероприятиях разного уровня согласно 

планам РМО, ИМЦ, ЦФКиС 

Заведующий ОДОД До 10 ноября Совещание ОДОД 

25.  
Контроль за выполнением 

образовательных программ 

Заведующий ОДОД До 30 ноября 

Анализ на 

административном совете 

при директоре 

26.  Анализ ведения учебной документации 

 

Заведующий ОДОД 

 

До 30 ноября 

 

Справка о заполнении 

журнала 

27.  
Работа с родительским активом Педагоги ДО 

В течение 

месяца 
Совещание ОДОД 

 

ДЕКАБРЬ 

 

28.  Планирование участия детских 

коллективов и педагогов ДО в 

мероприятиях разного уровня согласно 

планам РМО, ИМЦ, ЦФКиС 

Заведующий ОДОД До 10 декабря Анализ мероприятия 

29.  
Новогодний спектакль 

 

Педагоги ДО, заведующий 

ОДОД 

 

22-27 декабря Анализ мероприятия 

30.  Контроль за выполнением 

образовательных программ 

 

Заведующий ОДОД 

 

До 29 декабря 

 

Анализ на 

административном совете 

при директоре 

31.  
Анализ работы педагогов ДО Заведующий ОДОД 

До 29 декабря 

 

Отчеты за I полугодие о 

проделанной работе 

 

ЯНВАРЬ 

 

32.  День полного освобождения 

Ленинграда от фашистской блокады» 

мероприятия, выставка работ 

Педагоги ДО До 27 января Анализ мероприятия 



художественной направленности. 

33.  Планирование участия детских 

коллективов и педагогов ДО в 

мероприятиях разного уровня согласно 

планам РМО, ИМЦ, ЦФКиС 

Заведующий ОДОД До 15 января Совещание ОДОД 

34.  Контроль за выполнением 

образовательных программ. 

 

Заведующий ОДОД 

 

До 30 января 

 

Анализ на 

административном совете 

при директоре 

35.  Анализ ведения учебной документации 

 

Заведующий ОДОД 

 

До 30 января 

 

Аналитическая справка 

 

 

ФЕВРАЛЬ 

 

36.   «Масленица» — игровая– 

развлекательная программа 
Педагоги ОДОД Февраль Анализ мероприятия 

37.  Планирование участия детских 

коллективов и педагогов ДО в 

мероприятиях разного уровня согласно 

планам РМО, ИМЦ, ЦФКиС 

Заведующий ОДОД До 10 февраля Совещание ОДОД 

38.  Планирование и проведение 

мероприятий по сохранению 

контингента 

Педагоги ДО 

Массовые 

мероприятия в течении 

месяца 

Совещание ОДОД 

39.  Контроль за выполнением 

образовательных программ. 

 

Заведующий ОДОД 

 

До 28 февраля 

 

Анализ на 

административном совете 

при директоре 

40.  Анализ ведения учебной документации Заведующий ОДОД До 28 февраля Аналитическая справка 

41.  
Работа с родительским активом Педагоги ДО 

В течение 

месяца 
Совещание ОДОД 

 

МАРТ 

 

42.  Участие обучающихся в концертной 

программе, посвященной 
Коллективы ОДОД 

Участие в концертной 

программе 
Анализ мероприятия 



Международному женскому дню  

43.  Планирование участия детских 

коллективов и педагогов ДО в 

мероприятиях разного уровня согласно 

планам РМО, ИМЦ, ЦФКиС  

Заведующий ОДОД До 10 марта Совещание ОДОД 

44.  Контроль за выполнением 

образовательных программ. 

 

Заведующий ОДОД 

 

До 30 марта 

 

Анализ на 

административном совете 

при директоре 

45.  Анализ ведения учебной документации Заведующий ОДОД До 30 марта Совещание ОДОД 

46.  Составление графика занятий 

обучающихся в дни весенних каникул. 
Заведующий ОДОД До 21 марта Совещание ОДОД 

47.  Методическая консультация по 

корректировке и составлению 

программ ОДОД 

Заведующий ОДОД 21-31 марта Совещание ОДОД 

 

АПРЕЛЬ 

 

48.  Организация и проведение отчётных 

мероприятий по работе ОДОД: мастер-

классы, выставки и т.д. 

Заведующий ОДОД В течение 

месяца 

Аналитическая справка 

49.  «Открытые мероприятия» в 

объединениях 
Педагоги ДО До 29 апреля 

Анализ мероприятия, 

справка- отчет 

50.  Планирование участия детских 

коллективов и педагогов ДО в 

мероприятиях разного уровня согласно 

планам РМО, ИМЦ, ЦФКиС 

Заведующий ОДОД До 10 апреля Совещание ОДОД 

51.  Контроль за выполнением 

образовательных программ 

 

Заведующий ОДОД 

 

До 29 апреля 

 

Анализ на 

административном совете 

при директоре 

52.  Проведение отчетного концерта 

обучающихся ОДОД «День успеха» 

Заведующий ОДОД 

Педагоги ДО 
28 апреля 

Анализ мероприятия 

53.  Анализ ведения учебной документации Заведующий ОДОД До 29 апреля Совещание ОДОД 

54.  Анализ занятости обучающихся Заведующий ОДОД 20-29 апреля Совещание ОДОД 



55.  Анализ освоения обучающимися 

образовательных программ 
Педагоги ДО 20-29 апреля Совещание ОДОД 

 

МАЙ 

 

56.  Организация и проведение 

мероприятий, посвящённых «Дню 

Победы советского народа в ВОВ 1941-

1945 годов» 

Заведующий ОДОД, 

педагоги ДО 
До 6 мая Анализ мероприятий 

57.  Планирование участия детских 

коллективов и педагогов ДО в 

мероприятиях разного уровня согласно 

планам РМО, ИМЦ, ЦФКиС 

Заведующий ОДОД, 

педагоги ДО 
До 6 мая Совещание ОДОД 

58.  Открытые мероприятия в объединениях 

ОДОД Педагоги ДО До 25 мая Отчеты 

59.  Контроль за выполнением 

образовательных программ 

 

Заведующий ОДОД До 27 мая 

Анализ на 

административном совете 

при директоре 

60.  Анализ ведения учебной документации Заведующий ОДОД До 27 мая Аналитическая справка 

61.  Анализ работы педагогов ДО 

 

Заведующий ОДОД, 

педагоги ДО 

18-25 мая 

 

Отчеты о проделанной 

работе 

62.  
Анализ работы ОДОД за год Заведующий ОДОД До 30 мая 

Анализ на 

административном 

совещании при директоре 

63.  Итоговое совещание ОДОД: анализ 

работы ОДОД за 2023-2024 учебный 

год, перспективы работы в 2024-2025 

учебном году 

Заведующий ОДОД До 30 мая Совещание ОДОД 

64.  Составление графика работы кружков и 

секций на период летних каникул 

(июнь) 

Заведующий ОДОД До 30 мая Совещание ОДОД 

 

ИЮНЬ 



 

65.  Отчеты о проделанной работе за год, 

оценка результативности освоения 

образовательных программ ОДОД 

Педагоги ДО, заведующий 

ОДОД 
До 10 июня Отчеты 

66.  Анализ ведения учебной 

документации в течение 

года 

Заведующий ОДОД До 17 июня Аналитическая справка 

67.  Составление плана работы ОДОД на 

2024-2025 учебный год 
Заведующий ОДОД До 24 июня План работы 

68.  Анализ реализации программы развития 

ОДОД, постановка стратегических 

задач на следующий учебный год 

 

Заведующий ОДОД, 

педагоги ОДОД 

 

До 30 июня 

 

Аналитические справки, 

анализ на 

административном 

совещании при директоре 

 

 

 


		2023-10-07T13:26:39+0300
	Юрий Иванович Железнов 




